FrontPage

1. Ouvrir le programme : WE@B@@

Fichier  Edition

J'll_.?' A

L‘_%J Page...

2. Cliquer sur Site Web _PIL’EJ Site Web...

Modéles du site Web

GEngral |Packages | sharepoint Services |

Cliquer sur Parcourir, aller dans le
répertoire personnel, créer un
dossier FrontPage et ouvrir ce
dossier.

1 L9 & 8§

/

-

=l

Site'Web  Assistant  Assistant  Assistant Site St = _
normal Importation .., Interface ... Web de dis... Indiquez l'emplacement du nouveau si eD
sz |S:lInformatique\FrontPag
5

g g g
Assistant Site Site Web Site web  Site Web d'un ) . .
Web d'entr... dassistanc..., d'équipe... projet I Ajouter au site Web actif
™ Connexion cryptée (S50) nécessaire
@ I @ I Description
’ ' ) Crée un nouveau site Web composé dune
Site Web  Site Web vide o Y
personnel

v
Ok

| Annuler |

Le programme crée automatiquement une page index htm, un dossier images et un dossier _private.

Mo | Titre

Cipake
(Jimages

ﬁ index.htm index. htrm

4. QOuvrir la page index.htm.

5. Aller dans Tableau — Insérer — Tableau. ..

Tableau | Données Cadres Fenétre

7t

(/| Tableaux et cellules de disposition. ..

2] 3 9T 4@

j Dessiner un tableau = EE (W . A
l Insérer ‘ | J Tableau..
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Inséret un tableau HE

Taille
10 Ilgnes + 2 colonnes. Lignes : |1EI :’ Colonres : |2 i’
Disposition
i j Alignement ICemtré vI [v spécifier a largeur
Alignement : Centré. P
900 pixels Flottement : IPar défaut j |BDEI En pixels
P : ’ " En pourcentage

Marge inkérieure des cellules Il ﬁ [~ Spécifier s haukswr :

. " En pixels
Espacement entre |es cellules : Il ZI ID

" En pourcEntage

Bordures

Taille des bordures ° 0. Talle IEI :’ Bordure claire | I [] automatiqus "l
Coulewr : I TI Bordure Foncée : I [] Automatique "I

[~ Réduire les bordures du tableau

Arrigre-plan

Couleur : I || Automatiqus "I

[ Utiliser Une image d'arrigre-plan

I Parcourir.,, Froprigtes,

Qutils de disposition

" mckiver les outils de disposition " Désackiver les outils de disposition

¥ nckiver automatiquement les outils de disposition selon |e contenu du tableau

[~ Definir par déFaut pour les nouveaux kableausx

Skyle... | [s]4 I Annuler

6. Choisir Verdana comme police de caractéres.

7. Page a faire :

B U Sl O SIEe, e e e e

a. Fusionner les deux cellules de la 1% ligne.
b. Cliguer dans la 1% ligne, aller dans le menu Insertion — Composant Web... — choisir Effets
dynamiques, Texte défilant et cliquer sur Terminer :

Ecrire dans la zone Texte.

3 = Propriétés du texte défilant
Insertion d'un composant Web

Texte IH\envenua sur notre site...

Type de composant : Choisir un effet : —_—
[z =3 . 1 [ I 5ens Vitesse Comportement
Py Effets dynamiques A deéfilant & couch Sl IQE'_ 2 || & rare geri
2 r * auchne i ; . alre gerier
@ Recherche Web ﬁ Bouton interactif ) =l =T o
b " Droite | = " Faire glisser
UEET g I6 =1 " Alterner
~Taile REpéter
M Largewr: [ro0 " En pivels [ En continu

& Ey pourcentage. =
Iu | ;
o fiais
™ Hautewr : ID € En mizels
Coulewr d'arrigre-plan

= En pourcentage
I El Automatigue j

Style... | o4 I Annuler I

c. Ecrire Présentation, Activités, Galerie photos, contact dans la 1% colonne comme ci-dessus.
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d. Fusionner les cellules de la 2° colonne.
8. Aller sur Google, Images. Taper « lac ». Choisir trois images de lac, si possible de [a méme taille
(400x300 pixels) et les enregistrer (Lac.1, Lac.2, Lac.3) dans le dossier « images ».

9. Enchalnement d'images : menu Insertion — Composant Web... Rechercher Enchainement d’'images

dans Effets dynamiques. §’il n’y est pas, cliquer sur l'aide @ de Microsoft et écrire « enchainement
d’images » dans l'assistant :

Assistance

Rechercher : / Cliquer sur la fléche verte.
|enu:haTnement d'images | a

) Ajouter le composant
Cliquer ici. ——— Enchainement d'images au
menu Insertion

1. Dans le menu Outils, diquez sur Personnaliser.

2. Dans la boite de dialogue Personnalisation, diquez sur
l'onglet Commandes.

3. Cliquez sur le menu Insertion.

Suivre les instructions REMARQUE | Le menu Insertion continue de s'afficher
Microsoft. méme si vous ne pointez plus dessus.

4. Dans la boite de dialogue Personnalisation, dans la
liste Catégories, diquez sur Insertion.

5. Dans la liste Commandes, recherchez Composant
Enchainement d'images, puis diquez dessus.

6. Faites glisser I'entrée Composant Enchainement
d'images sur le menu Insertion, puis placez-da a
I'endroit désiré.

7. Dans la boite de dialogue Personnalisation, diquez sur
Fermer.

8. Cliquez sur le menu Insertion pour vérifier que la
commande Composant Enchainement d'imagess'y
trouve bien.

Une fois le composant disponible, cliquer dans la 2° cellule de la 2° colonne du tableau, puis sélectionner
Composant Enchainement d'images :

Propriétés du composant Enchainement d'images
Largeur ; (400 Hauteur :  |200
Effet de transition : [Dissaiution Entrer les données comme ci-contre.

Afficher chague image durant {secondes) ; |5

Lien hypertexte :

I Parcourir. ..

Images a afficher

files/li% [Frontpage/lmages/lac 1. A Cliquer sur le bouton Ajouter. .. et

ajouter les images des lacs.

Supprimer

Monter

Descendre

mg |

OK I Annuler

Centrer I'image dans la cellule.

Cours FrontPage Gilles Saillen -3-



10. Laisser un espace sous le tableau, puis insérer un nouveau tableau (cf. peoint 5 ci-dessus ; 1 ligne, 1

colonne, centré, 900 pixels, bordure = 0).

11. Cliguer dans ce nouveau tableau, puis choisir Lien hypertexte... (Ctrl + K) dans le menu Insertion.

Inséret un lien hypertexte

Lien hypertexte  Texte & afficher ¢ |inFo@monsite.cDm

Info-bulle. .. |

.
Adresse de messagerie :
Eichier ou 2

page Wweb Imailtu;infu@munsite.cum
existant{e) obijet :

Emplacement

Adresses de messagerie récemment utilisées :
dans e

Remplir comme ci-contre, puis
cliquer sur OK.

dorument

Creer un
dncument

Adresse de
messagerie

Sélectionner Adresse de
messagerie.

12. Enregistrer. Cliquer sur le mode S

dans le navigateur.

=] Patamétres.. . |

Style... |

annuler |

au fond de la page, a gauche, pour voir ce que ga donne

Fichier

13.  Ouvrir une nouvelle page : d- I-(c:liquer sur la page blanche).

14, Enregistrer cette page dans le dossier FrontPage. Nom : Présentation.
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15. Insérer d'abord deux tableaux comme ci-dessous :

1* tableau : une ligne, 4 colonnes, centré, 800
pixels de largeur.

Fondé en 1980, notre club propose differentes:
activités spartives tout au long de I'année. Activités
en plein air, activités en salle pour les jeunes aussi:
bien que pour les adultes. i

Nhesitez plus, venez nous rejoindre |

2% tableau : 5 lignes, 2 colonnes, centré, 900 pixels.
2° ligne : fusionner les deux cellules.

16. Cliquer dans la 1% cellule du 1*" tableau.

Menu Insertion — Composant Web... / ou raccourci : = . Choisir Effets dynamiques, bouton
interactif.

Boutons interactifs [ x|

Bouton ]Pulice | Imagel

Apercu : Placez le curseur sur le bouton et diquez pour obtenir un exemple.

l Accueil I

Boutons : Bordure gauche 4
Bordure gauche 5
L. Bordure gauche 6
Choisir le style de bouton Bordure Bordure gauche 7

gatche 9. Bordure gauche &

L Lo

Bordure inférieure 1
Bordure inférieure 2
Bordure inférieure 3
Bordure inférieure 4

. f Bordure inférieure S
Texte : Accueil Bordure inférieure 6 |
Texte Jaccuei
Lien : sélectionner la page index Lien : IFi\E:p',i,l'p',iserveur2E|E|3I|'bureau—prafs—i$findex‘htm Parcourir. .. |
(dans dossier personnel,

FrontPage).

™ Remplacer les images d'origine

oK I Annuler

17. Faire de méme pour les autres cellules du 1* tableau (Activités, Galerie photos, Contact).

18. Sélectionner tout le 2° tableau. Cliquer avec le bouton droit de la souris sur le tableau sélectionng,
choisir Propriétés du tableau.

Dans Arriére-plan, sélectionner une couleur grise.
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19. Dans Google, Images, taper « Neuchatel ».

Choisir cette carte (le grand format) et I'enregistrer dans le dossier Images.

T S

L

o

N

Frae e b
F e

- S

... des Zentrums von Neuchatel,
ca.
B619 x 399 - 20 ko - gif
wiwwy, sailcom. ch

20. Insérer un nouveau tableau plus bas dans la page (6 lignes, 1 colonne, centre, 900 pixels).

,Sﬁhanon:

Sortie | Ausfahrt
Haladiére-Gemtre

Flan situation de Neuchatel
Situationsplan von Neuchatel

21. Insérer la carte dans la 4° ligne. Mettre une couleur en arriére-plan du tableau (cf. point 18, ci-dessus).

Fichier
22, Quvrir une nouvelle page : B (cliguer sur la page blanche).
23. Enregistrer cette page dans le dossier FrontPage. Nom : Activités.

24 Insérer untableau : 1 ligne, 1 colonne, centre, 900 pixels (cf. point 3).

_ ACTIVITES

Police : Verdana, 24 pts, gras, rouge.
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25. Laisser deux espaces et insérer au-dessous un tableau de 3 colonnes et 8 lignes (centre, 660 pixels).

26. Choisir sur Google des images d’aviron, de planche a voile, de ski nautique, de plongée, de surf et de

parasailing.

Enregistrer les images dans le dossier Images.

_Plongée

27. Insérer les images comme ci-dessus. Cliquer avec le bouton droit de la souris sur chagque image,

choisir Propriétés de I'image. ..

Propriétés de I'image

Apparence | Gansral | vidén |

Style d'habillage

Epaisseur de bardure |

Alignement | IMi\ieu vl

o] o | @
Alignement : Milieu. Aucun Gauche Droite
Taille : 200 pixels de largeur. Disposition

Espacement haorizonkal : IU il

0 j Espacement vertical : IEI il

Taile

[w Spécifier | taille

Cocher la case Conserver les
proportions.

\'7 Conserver [es propottions

28. Laisser deux espaces, puis insérer un tableau d’'une ligne et guatre colonnes (centré, 800 pixels) :

Style... |

Largeur : IEDEI j

1 gn pixels

™ en pourcentage

Haukeur : |2D2 j

® &n pixels

len pourcentage

oK I Annuler |

e Accueil

e Présentation

Galerie

®  contat

Style de boutons : bijou5 !

Suivre les instructions du point 16.
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Fichier
29 Quvrir une nouvelle page : B (cliguer sur la page blanche).
30. Enregistrer cette page dans le dossier FrontPage. Nom : Galerie.

31. Choisir douze photos de sport aquatique (aviron, planche a voile, ski nautique, plongee, surf,
parasailing) et les enregistrer dans le dossier personnel.

' - T
32. Cliguer sur Composant Web dans le menu Insertion (ou sur le raccourci E ).

33. Choisir Galerie photo et sélecticnner la premiére galerie et cliquer sur Terminer.

Insertion d'un composant Web

Type de composant | Chaisir une
g}a Effets dynamiques a
a Recherche ‘Web — l-u-
ﬂ Feuilles de calcul et graphique | ‘ | | ‘ |
Compteur d'accés |-‘u|'|

Galerie phoko
Contenu inclus

@58 Barres de lien

Table des matigres

Liste Top 10

Affichane Liste 4

potion de galerie photo

-
InE@Enr=eEE ]

|

Disposer une série de photos horizontalement sur cette page. Des miniatures de vos images seront
autamatiquement créées et seront affichées sur plusizurs ignes. Un texte descriptif sera placé sous
chaque image.

Chercher des composants

i [l e Annuler < Frecédent Suivant = I Terminer I
F

34.

Propriétés de la galerie photo E
i 4 i 5 H Images | oi iti

les images enregistrées. J muer 3| Medfer... | suprimer |

Tallle de |a ministure :

Largeur @ |100 j pixels
Pour chaque image, choisir une

largeur ocu une hauteur identique.

=]
P bauew: 52 T pixeks

v Congerver las Proportions

[ Définir comme taile par défaut

C||q uer sur Modifier. .. et vérifier que Mantsr Descencre | Cette galerie contient 1 images.
les dimensions de I'image sont
CorrecteS ' Ltiiser la mise en Forme de caractéres a partir dela page

" Ignorer et utiiser une mise en Forme de caractéres personnalisée
Times Mew Roman j |: (12 pts) jl - ;I G I 5

Légende :

Ajouter pour chagque image une
legende.

oK Annuler
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35. Insérer sur cette page une barre de liens :

a. cliquer au bas de la page

&
b. cliguer sur 'icéne Composant Web :

Insertion d'un composant Web

Type de composant ; Choisir un type de barre :

f;a. Effets dynamiques PABITT|Carre de liens pers

a Recherche Web += Barre de liens Précédent et Suivant

ﬂ Feuilles de calcul et graphique Barre basée sur la structure de navigation

[i23] Compteur d'accés

Galerie photo
Contenu inclus

W‘Tam des matibres S ——— Barres de lien et Barre de liens

Liste Top 10 personnalises.
f - v

Insérer une barre de liens hypertexte pointant vers des pages faisant partie de ce site Web ounon,
Un bouton différent sera affiché pour chaque lien hypertexte,

Cliquer sur Suivant.

Chercher des composants

sur le site Web € Suivant > l [ Terminer ]

c. choisir un style et l'orientation horizontale
d. cligquer sur Terminer
e cliguer sur

Liens :

index. htm

X | Ajouter un lien. .. ]
Activités,.htm

kation, htrn

[ Supprimer le lien ]

f. cliquer sur OK

O Apercu

g. passer en mode pour tester la redirection des liens

D-z-d

36. Ouvrir une nouvelle page g Page... «—sélectionner Page...).

37. Sélectionner Formulaire Contactez-nous.

Modéles de pages

General | Cadres I Feuiles de style |

g g g g

Page normale  Accusé de Assistant Bibliographie
réception  Création ...

H g g

Forum aux  Galerie photo Inscription des

questions utilisateurs
Livre d'or Page de Sommaire
recherche

38. Enregistrer cette page dans le dossier FrontPage. Nom : Contact.
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39. Pour apporter des modifications, double-cliquer sur une zone a remplir.

Queltype de commentaire voulez-vous envoyer ?
© Plainte © Probléme ©® Suggestion © Eloge

ﬂuel est I'ohjet de votre commentaire 7

|S|tEWEh jAU'IE I

Tapez vos corarmentaires dans I'espace ci-dessons :|

=

=l

40. Verifier que chaque page comporte les liens (boutons ou texte écrit) permettant d'accéder & chacune
des autres pages du site.

a. ouvrir la page index
b. sélectionner le mot Présentation
c. bouton droit de la souris et Lien hypertexte

m ...... gouper

Yo

GG

c uu
L !

Enn

Copier

Coller

Insérer des lignes
Insérer des colonnes

Fractionner les cellules. ..

Quvrir la page dans une nouvelle fenétre

7 Gérer les zones modifiables. ..
Propriétés de la cellule. .,
Propriétés du tableau...
Propriétés de la page. ..
A Police...
I\_;)_I) Lien hypertexte, .,
d.
Insérer un lien hypertexte E@
Lien hypertexte  Texte & afficher : Présentation Infao-bulle. ..
Sélectionner. FiChiECUDL'; Regarder dans :[ FrontPage v
page Wel - | N
X £ | index.htm (ouvrir) ~ Signet...
estant(e) Dossier en £ | Présentation.htm (ouvrir)
Emplacement ) images
i || | e
r . ArCOUrUes | g
Sélectionner la . €, Contact
page Presentation. [ _ === g index
document récents M | Présentation
v
Adresse : [http:h'www.guugle‘chﬂ v
Adresse c!e
[SsogeNe [ oK ] [ Annuler ]
e faire de méme pour les liens Activités, Galerie photos et Contact de la page index.
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41. Mettre un arriére-plan (couleur ou image) pour chague page.
Menu Format — Arriére-plan et / ou Format — Théme.

42 Appliquer une bordure aux images de la page Activités: cliquer sur limage, menu Format —
Proprietés.

43. Insérer la date et 'heure au sommet a droite de la page index (menu Insertion).
44, Insérer un compteur d'accés au bas de la page index (menu Insertion — Composant Web).
45.  Appliguer une transition entre chaque page (menu Format — Transition de page).

46. Image cliguable :

Sports nautiques

1°"® étape

Cliquer sur 'image : des carrés apparaissent
autour de I'image

AGEDE[L 2N S| OO 6 o

F=% 7l A& |I:l‘ o R |4% Barre d'outils Images.

2°M¢ étape :

Sélectionner la forme qui correspond a la forme de I'image : rectangle, cercle, forme
irreguliére.

Placer le pointeur (qui prend la forme d’un crayon) sur l'image et le faire glisser jusqu’a ce que
la forme épouse la dimension de l'image.

La boite de dialogue /nsérer un lien hypertexte apparait
- pour lier limage cliquable a une page du site, cliquer la page en guestion

- pour lier image cliguable & une page située sur le Web, entrer l'adresse de la page dans la
zZone Adresse.
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